Camara Municipal de Alto Paraiso
Estado de Rond6nia
Poder Legislativo

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1. O Termo de Referéncia em questao tem por finalidade atender o disposto
na legislagao vigente consoante ao art. 6° inciso XXIIl da LEI N.°
14.133/2021 e DECRETO MUNICIPAL N. °4646/2023, bem como,
normatizar, disciplinar e definir os elementos que norteardo a contratagao
de empresa para a aquisicio de MATERIAL DE CONSUMO DE
GENERO ALIMENTICIOS da Camara Municipal de Alto Paraiso.

2. DO OBJETO

2.1. Contratagédo de empresa para aquisicao de MATERIAL DE CONSUMO
DE GENERO ALIMENTICIOS para atendimento da Secretaria Geral da
Camara Municipal de Alto Paraiso, conforme segue detalhado abaixo.

ltem Especificagoes UND. QUANT.
01
Acucar cristalizado 2KG - Acucar cristalizado, 50
primeira qualidade. PCT
02
Cafe 500 gr - Torrado moido, intensidade: média,
tipo: tradicional, empacotamento: vacuo, prazo de PCT 100
validade: 12 meses.
03
Cha mate 250 gr - Cha mate a granel, folhas e
talos tostados. CX 100
04 |
AGUA MINERAL 20 LITROS - envasada em
garrafao de 20 litros, material polipropileno com GL 50
validade minima de 12 Meses, lacrados, dentro dos
padrdes estabelecidos.
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2.2.A modalidade de licitacdo escolhida é a DISPENSA ELETRONICA,

tendo como critério de julgamento para escolha da modalidade o valor de

contratagao, nao sendo superior ao valor do estipulado pelo DECRETO
N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 para servigos e compras,
conforme o art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

2.3. O critério a ser utilizado para escolha sera o de menor pre¢go ou maior
desconto.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

3.1. A presente contratagao tem por finalidade assegurar o fornecimento
continuo e adequado de géneros alimenticios destinados ao servigo de
copa da Camara Municipal de Alto Paraiso. Baseado no atual estoque do
almoxarifado, a demanda tem carater urgente, pela escassez iminente
dos itens requisitados. Com isso a Administragao optou por adquirir uma
guantidade para o atendimento da demanda para 3(trés) meses, que € 0
tempo estimado para confecgdo de uma ATA de Registro de Prego para
aquisicao dos itens, essencial ao apoio das atividades institucionais e ao
atendimento de autoridades, servidores e visitantes em reunibes,
sessdes legislativas e eventos oficiais. A auséncia ou irregularidade no
fornecimento desses itens compromete a qualidade do servigo publico, a
hospitalidade institucional e o bom funcionamento das rotinas
administrativas, revelando-se, portanto, uma necessidade estratégica
para garantir a eficiéncia, a regularidade e a dignidade no desempenho
das fungdes legislativas. Diante disso, opta-se pela dispensa de licitagao
com fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
considerando que o valor da contratagdo esta abaixo do limite
estabelecido pelo Decreto n® 12.243/2024. Assim, a contratagao direta
mostra-se legalmente permitida, mais célere e adequada para atender a
demanda imediata, sem prejuizo a economicidade e a transparéncia da
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Administrag&do Publica.

. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO

DE VIDA DO OBJETO

4.1. Feitos os levantamentos da quantidade e em atendimento a demanda
interna da Camara, opta-se pela contratagdo dos servigos, mediante

dispensa eletronica.

4 2. Considerando a atual infraestrutura desta Casa De Lei, a contratagdo
direta dos géneros alimenticios, em vez da terceirizagdo completa do
servico de copa, apresenta vantagens significativas para a Camara
Municipal de Alto Paraiso, especialmente sob os aspectos econémico,
operacional e de controle administrativo. Essa modalidade permite maior
transparéncia e competitividade no processo licitatorio, possibilitando a
selecao dos fornecedores com melhor custo-beneficio item a item. Além
disso, proporciona a Administragéo controle direto sobre a quantidade
dos produtos adquiridos, permitindo ajustes conforme a demanda real e
reduzindo o risco de desperdicios.

. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.0s itens fornecidos devem estar de acordo com as especificagoes
estabelecidas neste termo de referéncia.

5.2. Entregar os alimentos dentro dos critérios e prazos estabelecidos de
acordo com este termo de referéncia, acondicionado em embalagens que
garantam as condi¢des de higiene necessarias aos alimentos que serao
fornecidos.

5.3. Os alimentos devem atender as exigéncias de qualidade, observando os
padroes e normas estabelecidos pelos 6rgaos competentes de controle.

5.4. E fundamental que os proponentes estejam atentos as prescrigdes do art.
39, inciso VIII da Lei n. 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Em relagdo a garantia dos alimentos, estes devem estritamente cumprir
as especificagbes constantes no respectivo Termo de Referéncia,
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incluindo as especificagbes de embalagens, data de fabricagao, lote e
prazo de validade.

5.6. Nao serao aceitos produtos que tenham sido objeto de qualquer processo
de reciclagem ou recondicionamento, bem como aqueles que estejam
fora das embalagens originais de seus fabricantes.

5.7. As embalagens devem conter as respectivas especificagdes técnicas dos
produtos e as informagdes pertinentes dos seus fabricantes ou
importadoras, incluindo razdo social, CNPJ, enderego, entre outros.

5.8.0s materiais solicitados devem ser entreques com as embalagens
devidamente lacradas e em perfeito estado de conservagao. As caixas
gue contém os materiais nao podem estar umidas, sujas ou abertas.

5.9. A Contratada devera informar e-mail e numero de telefone para contato,
nos quais serao enviadas as respectivas notas de empenho.

5.10. Devera haver a declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento
das condigdes necessarias para o fornecimento dos itens.

5.11. A fornecedora devera adotar todas as praticas necessarias para o
fornecimento dos materiais solicitados e estar em dia com todas as
obrigagdes relacionadas ao comercio destes produtos, seja da ordem fiscal,
financeira, logistica ou sustentavel, ou outra que por ventura necessitar de
acordo com as leis que regem este tipo de transagao

5.12. Os servigos devem estar em conformidade com as normas técnicas que
regulamentam a pratica das atividades
6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Os servigos serdao solicitados mediante o envio de Notas de Empenho de
despesa e serao de responsabilidade exclusiva da Secretaria.

6.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, ou nao cumprirem com as especificagdes constantes nas
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normas reguladoras.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7

7.8.

7.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

As comunicagdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocgao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

.O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a

Administrag&do ou a terceiros em razao da execug¢ao do contrato, e nao
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato
(Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
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fiscais e comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade

pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1.RECEBIMENTO

8.1.1

8.1.2.

8.1.3.
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8.1.4.

8.1.5.

. Os itens serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega,
pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdao do
contrato/evento, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

A comissao nao efetuara o ateste até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento.

Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Os itens serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta)
dias, contados do recebimento provisorio, pela comissao designada
por autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura;
b) No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a

dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
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do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.16. O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do
contrato.

8.2 LIQUIDACAO
8.2.1. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
+ OPRAZO DE VALIDADE;
« A DATA DA EMISSAOQ;
« OS DADOS DO CONTRATO E DO ORGAO CONTRATANTE;

« O PERIODO RESPECTIVO DE EXECUGCAO DO CONTRATO;
+ OVALORAPAGAR;E
« EVENTUAL DESTAQUE DO VALOR DE RETENCOES
TRIBUTARIAS CABIVEIS.
8.2.1. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem onus a contratante;
8.2.2. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente.

8.3. PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera atraves de ordem bancaria e depdsito em
conta corrente indicada pela Contratada, a vista da fatura/nota fiscal por ele
apresentada, devidamente certificada, sendo efetuada a retencéo na fonte
dos tributos e contribuigdes elencadas nas disposigdes determinadas pelos
orgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as legislagdes e

instrugdes normativas vigentes, observada ainda a ordem cronologica de
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sua exigibilidade.

8.3.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos,
contados a partir da apresentagdo da fatura/nota fiscal. A fatura/nota fiscal
devera descrever de forma circunstanciada todos os itens, devendo
identificar os itens, descrevendo ainda suas quantidades, bem como 0s
precgos unitarios e os totais.

8.3.3. E condig&o para o pagamento do valor constante de cada Nota
Fiscal/Fatura, a apresentagao de Prova de Regularidade com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS), e Certiddo Negativa da Receita Estadual SEFIN, Certidao
Negativa Municipal, Certiddo Negativa Federal e Certiddo Negativa de
Deébitos Trabalhistas (CNDT), podendo ser verificadas nos sitios eletrénicos.

8.4. FORMA DE PAGAMENTO

84.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

84.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria
prevista na legislagao aplicavel.

844 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qgquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

84.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA PROPOSTA
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9.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA,
com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO OU MAIOR
DESCONTO.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1.A contratada devera fornecer os itens em até 03 horas quando solicitados
pela Administragao;

10.2.Garantir qualidade na fabricagao e zelo, em conformidade com as normas
legais.

10.3.Cumprir rigorosamente as normas da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA) para manipulagdo, transporte e armazenamento de
itens.

10.4.Utilizar embalagens adequadas e higienizadas.

10.5.Entregar os itens no local e horario previamente acordados, com
pontualidade.

10.6.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto;

10.7.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as
suas expensas, no prazo maximo de 01 (um) dia, o produto com avarias
ou defeitos

10.8.Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes
ao objeto da presente licitagao;

10.9.Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 02 (duas) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.10. Manter-se, durante toda a execugdao do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as condigbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

10.11. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
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prestagbes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato e;

10.12. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.Receber provisoriamente e definitivamente os itens, disponibilizando
local, data e horario;

11.2.Prestar as informagdes necessarias para o fiel cumprimento do objeto
licitado;

11.3.Atuar de forma imparcial e transparente na resolugdo de eventuais
conflitos ou divergéncias com a contratada.

11.4.Aplicar as penalidades previstas em contrato em caso de descumprimento
das obrigagdes pela contratada.

11.5.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos alimentos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivos;

11.6.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes, através de
servidor especialmente designado e;

11.7.Formalizar a aceitagdo do servigo prestado, apos verificagao de que todas
as obrigagbes contratuais foram cumpridas.

11.8. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
Contratado que der causa a uma ou mais situagdes elencadas no art. 155.
12.2.Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima
descritas as seguintes sangdes:
a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
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contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais

grave (Art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, sempre que ndo se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave (Art. 156, §4°, da Lei);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, que justifiquem a
imposigado de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei).

d) Multa:

(1) moratdria de 1 % (um por cento) por hora de atraso injustificado sobre
0 valor da parcela inadimplida, até o limite de 24 (trinta) horas;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugéo total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida,
no caso de inexecugao parcial;

12.3.A aplicagao das sangdes previstas neste termo de referéncia nao exclui,
em hipotese alguma, a obrigag&o de reparagao integral do dano causado
a Contratante (Art. 156, §9°)

12.4.Todas as sangdes previstas neste termo de referéncia poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (Art. 156, §7°).

12.5.Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (Art.
157)

12.6.Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado,
alem da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°).

12.7 .Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

12.8.A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se
0 procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
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14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagao das sangoes serdo considerados (Art. 156, §1°):

A natureza e a gravidade da infragao cometida;
As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a contratante;

A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°

14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846,
de 2013, ser&o apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (Art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser

il de Autenticidade do Doc. 10X2,7E29 4516, U83E 3553 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ALTO PARAISO

desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste termo de
referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica previa (Art. 160).

12.12. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de aplicagao da sanc¢ao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéao
de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na
forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1.0 valor estimado de contratagao devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pre¢os constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escola e as peculiaridades do local de execugao
do objeto.

13.2.Em conformidade com ETP, estima-se que o valor estimado sera em torno
de R$ 4.051,00 (quatro mil e cinquenta e um reais).

13.3.Nova cotagdo sera realizada por servidor exclusivo, lotado no
Departamento de Compras, para adequagao dos valores praticados no
mercado.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
14.1.As despesas provenientes da aquisi¢gdo ocorrerao por conta:
Orgdo: 01
Unidade Or¢amentaria: 01
Projeto Atividade: 01.031.2001.2001.007
Elemento: 3.3.90.30.00
Ficha: 008
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